02.05.24, 18:52 Gemeindeverwaltung

Gemeindekanzlei

Kontaktpersonen

Ansprechpartner / Funktion Kontakt

Abt Jasmin Tel. 071 649 30 82

» Dienstag abwesend
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Aufgaben

Die Gemeindeschreiberin iibernimmt die Leitung der Gemeindeverwaltung und ist fiir die Personalfiihrung
der Verwaltungsangestellten verantwortlich. Die Leiterin {ibernimmt die Vorbereitung der Sitzungen des
Gemeinderates (Exekutive) und die Administration der gemeinderitlichen Beschliisse und der
Gemeindeversammlungen (Legislative) sowie die Protokollfithrung. Im Verantwortungsbereich liegen zudem
die Organisation von Abstimmungen und Wahlen, die Behandlung von Einbiirgerungsgesuchen, die
Beglaubigung von Unterschriften und Fotokopien sowie Medienmitteilungen.

Weitere Aufgaben:

¢ Administrative Organisation

o Jagd- und Fischereiverwaltung

* Gastgewerbe

o Sekretariat Feuerwehr

o Sekretariat Sicherheitskommission
o Sekretariat Wahlbiiro

¢ Friedhofvorsteher

o Sekretariat Friedhofkommission

o Sekretariat Flurkommission
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